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GOREVIN KAPSAMI
Birimin Bilgi islem hizmetlerini yiriitmek.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

1. Birimde mevcut bilgisayar donaniminin her tiirli bakim-onarim ve servis hizmetlerini ylritmek,
2. idari Personel, Ogretim Elemanlari ve Ogrencilere bilgisayar kullanim destegi vermek,

3. Fakulteye alinacak bilgisayar ve yan donanimlar igin “Teknik Sartnameler” olusturmak, satin alma/muayene/kabul vb.
komisyonlarda yer almak,

4. Gorev alaninda bulunan birimlerdeki bilgisayar ve yan donanimlari (yazici, tarayici, kesintisiz glic kaynagi vb.) ile bu
birimlerdeki bilgisayar agi (network) altyapisini calisir halde tutmak, bilgisayar sistemlerinde meydana gelecek arizalarin
giderilmesi icin gerekli ilk miidahaleyi yapmak ve kullanicilardan gelecek destek taleplerini karsilamak,

5. Bilgisayar virUslerini tespit ederek imha eden anti viriis programlarini, gérev alanindaki tim bilgisayarlara yiklemek, anti virts
programi yiikll olan bilgisayarlarda gerekli ayarlamalari yapmak,

6. Fakiilte personelinin E-posta hesabi edinmeleri islemlerini ylritmek,

7. Fakilte personelinin E-imza islemleri ile ilgili olarak gerekli yazismalarin yapilmasini saglamak ve E-imza kullanicilarina teknik
destek vermek,

8. Kurum web sayfasini yonetmek, glincellemek,
9. Tip Faklltesi Dergisi Sekreterya islerini ylritmek,

10. Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmaktir.




